d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales

2.-Esperar el tiempo Requerido

Documentos personales 5.
Pago de especie -
Una carpeta

correspondiente, pasa a
secretaria de la Direccion
3.-Se despacha el tramite
correspondiente

Telf: (03) 2780 - 093 ext 119

Requisitos para la Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién
Como acceder al servicio s a § 5 . usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: Nimero de Nimero de
obtencién del servicio Horario de atenci6n al Tiempo estimado de N )
(Se describe el detalle del ce! - (Describir si es para ofrece el servicio (Detallar i es por
L . L ¢ (Se deberé listar los Procedimiento interno publico respuesta | 0 Oficinas y dependencias | el sen ¢ i €s po Servicio Automatizado | Link para descargarel | Link para el servicio por ¢ > ¢ as
o. | Denominacién del servicio| Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la < r " © ° Costo * ciudadania en general, %25 | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, ) 2 « « que accedieron al servicio | que accedieron al servicio
requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio SCHOCLEAS T : (5i/No) formulario de se internet (on line) 2k 2 2
o el ciudadano para la . e ¢ personas naturales, pégina de inicio del sitio pagina web, correo en el dltimo periodo acumulativo
d ra obtencién del servicio y semanay horarios) Semanas) as na del s gin C
obtencion del servicio). e e personas juridicas, ONG, web y/o descripcion electronico, chat en linea, (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1-La solicitud de acceso a la
informacion Piblica, llega a la
1.-Entregar la solicitud de miéxima Autoridad de la
acceso a la informacion Piblica Institucion
enfisico 2.Estar | L-Llenar el formulario dela | 2.-Pasa al drea que genera,
diente de que | + tud d I d todia |
o pblica | e erte de Jue 18 respuesta | solclud b e 212 produce @ custodala Oficinas del Gad Municipal | Av. Luciano Trinquero y
Solicitud de acceso ala Acceso a la Informacién Pblica | de contestacion se entregue | informacion Piblica 2 informacién Lunes/Viernes ) )
¢ ‘ . Gratuito 15 dias Ciudadania engeneral | Intercultural y Plurinacional de | Lorenzo Aviles Recepcion No N/A N/A s/ s/
Informacion Pablica Municipal antes de los 15 dias dispuesto | Realizar el seguimientoala | 3.-Se remite a la méxima 07H30 A 16H30 PN ol 0 2780 093 / 094
en el Art.9 de la LOTAIP (10 dias  solicitud hasta Ia entrega de la | Autoridad para Ia firma de la g
y5 dias prérroga) respuesta respuesta o a quien haya
3.-Retirar la Comunicacién con delegado oficialmente
Ia respuesta a la solicitud 4.-Entrega de la comunicacién
conla respuesta al o la
solicitante
1.-Se procede a revisar la
e r | documentacion de parte de a
Direccion de Planificacion y
1.-Obtener los Requisitos enla | P2 delaeserita 3= iy o vecnico encargado Av. Luciano Tringuero y
DIRECCIGN DE PLANIFICACION | Certificado de no adeudar al Lunes/Viernes Depende del valor de 5
Levantamiento Planimétrico e Direccién de Planificacion 2.- Eltecnico realiza el trabajo /Y P 5 dias Ciudadania engeneral | Departamento de Planificacién | Lorenzo Aviles Ventanilla No NA N/A s/ /D
Levantamiento Planimétrico ! Municipio 07H30 A 16H30 Ia especie
2.-Esperar el tiempo Requerido correspondiente, pasa a Telf: (03) 2780 - 093 ext 119
Documentos personales 5. > pasaa
e e secretaria de Ia ireccion
& P 3.-Se despacha el trimite
Una carpeta
correspondiente
1.-La maxima Autoridad sumilla
al Departamento de Obras
pablicas 2.6
Director de Obras Pblicas
. sumillaal tecnico para la
DIRECCIGN DE OBRAS L-ingresar ofcio dirgido ala | % 1€ B
Solicitud de Obras de PUBLICAS 1.-Oficio dirigido a la maxima | maxima Autoridad con fa > pectiva v Av. Luciano Trinquero y
elaboracién del presupuesto Lunes/Viernes Depende del valor de . Departamento de Obras
mantenimiento por Infima | Solicitud de Obras de Autoridad descripecion del trabajo a " . 15 dias Ciudadania en general h Lorenzo Aviles Ventanilla No N/A NIA s/ /D
3 ) 3.-5e pide la certificacién 07H30 A 16H30 Ia especie publicas
Cuantia mantenimiento por Infima | 2.-Espera del tiempo requerido | realizarce Telf: (03) 2780 - 093 ext 116
financiera al Departamento
Cua 2.-Pago de timbre
Financiero
4.-Conla certificacion
financiera se procede a la
elaboracién del contrato 5,
Se cjecuta el trabajo
1.-Solicitud de Patente
Municipal
2.-Copia de Cédula y papeleta
de votacién 3-Copia
del RUC 4
Certificado de no adeudar al
Municipio 1.-Revisién de documentacion
1,0btener los requisitos enla | Certificado del uso del suelo | por parte de la Jefatura de Depende del valor de Av. Luciano Trinquero y
JEFATURA DE RENTAS Solicitud | Lunes/Vi I ]
Solicitud de Patente e patente | entanilla de Rentas (Direccion de Planificacion)  |Rentas 2.-Se procede mi"::x':x; R 7 dias Ciudadania en general Jefatura de Rentas Lorenzo Aviles Ventanilla No N/A N/A s/p s/p
Espera de tiempo requerido | 6.-Permiso del Cuerpo de aemitirla correspondiente P Telf: (03) 2780 - 093 ext 109
Bomberos de Arajuno
Bomberos de Arajuno 7| patente
Oficio dirgido al Sefior Alcalde,
sieslocalnuevo 8.+
Adquisicion de especies
valoradas
9.-Acta Constitutiva
10.-Formulario
1.-Solicitud de Patente
Municipal
2.-Copia de Cédula y papeleta
3.-Copia
-
Certificado de no adeudar al
Municipio 5.- | 1.-Revision de documentacién bepende del valor de
\mpuesto del 1.5 xmilsopre | FEFATURA DE RENTAS 1.-Obtener requisitos enla | Certificado del uso del suelo | por parte de I Jefatura de Lunesiernes it Av. Luciano Trinquero y
puf xmi Impuesto del 1.5 xmil sobre | ventanilla de rentas (Direccion de Planificacién) | Rentas 2.-Se procede " pecle y el permi 7 dias Ciudadania en general Jefatura de Rentas Lorenzo Aviles Ventanilla No N/A N/A /D /D
activos " 07H30 A 16H30 del Cuerpo de
activos 2.-Espera de tiempo requerido. | 6.-Permiso del Cuerpo de 2 emitir el valor a cancelar por Telf: (03) 2780 - 093 ext 109
Bomberos de Arajuno
Bomberos de Arajuno 7.-|impuesto del 1.5 x mil
Oficio dirgido al Sefior Alcalde,
sieslocalnuevo 8.~
Adquisicién de especies
valoradas
9.-Acta Constitutiva
10-Formulario
rigido al Director de |} ¢ o ocede a revisar la
Planificacion 2. .
documentacion de parte de la
Copiadelaescritura 3 : :
o e udar o] | Direccion de Planifcaciony
Aorobacion de planos de DIRECCION DE PLANIFICACION | 1.-Obtener los Requisitos enla_ [ A 11¢8c €€ 19 20052021 sumila al tecico encargado LunesVernes pepende del valor de Av. Luciano Trinquero y
provacicn de Aprobacién de planos de Direccién de Planificacion uniciok 2.- Eltecnico realiza el trabajo u P v 5 dias Ciudadania engeneral | Departamento de Planificacién | Lorenzo Aviles Ventanilla No N/A N/A s/ /D
Construccién . Documentos personales 5.- 07H30 A 16H30 Ia especie
Construccin 2.-Esperar el tiempo Requerido > correspondiente, pasa a Telf: (03) 2780 - 093 ext 119
Pago de especie ' 2
. * secretaria de Ia Direccion
na carpeta 3.-Se despacha el tramite
4 Copias de los Planos a
correspondiente
ejecutar
1.-Oficio dirgido al Director de | 1~5¢ Procede arevisarla
. documentacion de parte de la
Planificacion 2. c :
Direccion de Planificaciony
1.-Obtener los Requisitos enla | P2 delaeserita 3= iy vecnico encargado Av. Luciano Tringuero y
5 DIRECCIGN DE PLANIFICACION | Certificado de no adeudar al Lunes/Viernes Depende del valor de . 5
T ireccion de Planificaci - Eltecnico reali i i ] ifi i I
Desmembracion de Terreno | D E .t eno | Dieccién de Planificacion | PR o |2 Ettecnico realiza el rabajo oo A 2630 o especie 5 dias Ciudadania engeneral | Departamento de Planificacién | Lorenzo Aviles Ventanilla No N/A A s/ /D
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http://www.administracionpublica.gob.ec/transparencia/literalf)formularios
http://www.administracionpublica.gob.ec/contáctenos/
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
http://www.servicioartesanos.gob.ec/

=

Fromes
VArajieing

GAD MUNICIPAL

Registro de la Propiedad y
Mercantil

REGISTRO DE LA PROPIEDAD
Registro de Propiedad y
Mercantil

1.-Obtener los Requisitos en el
Registro de la Propiedad
2.-Esperar el tiempo Requerido

1.-Original y dos copias de la
minuta entregada por la notaria
2.-Pago de especie valorada
3.-Certificado de no adeudar al
Municipio

1.-Se procede a revisar la
documentacién de parte del
Registro de la Propiedad
2.-Se despacha el tramite
correspondiente

Lunes/Viernes
07H30 A16H30

Depende del valor de
la especie

3dias

Av. Luciano Trinquero y
Lorenzo Aviles
(03) 2780 - 093 ext 102

Ciudadania en general Registro de la Propiedad Ventanilla No N/A N/A /o

/o

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA: NO EXISTE INFORMACION

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/07/2019

[l DE

DE LA INF

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL GADMIPA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

EDGAR MERA

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO!

edisgraf@hotmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA

E DE LA UNIDAD

DE LA INF(

(03) 2780 - 093 / 094 EXTENCION 128
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mailto:edisgraf@hotmail.com
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GAD MUNICIPAL

Porcentaje de satisfaccién
sobre el uso del servicio

s/o

/o

/o

s/o

s/o

/o

s/o
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GAD MUNICIPAL

s/o
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